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保護者 様 

                                                         名張市立桔梗が丘小学校 

                                                        校長    前田 かおり 

 

緊急時の児童引き渡しについて 

 

春暖の候、皆様におかれましては、ますますご健勝のことと存じ上げます。 

 今年度も１１月１６日（土）名張市総合防災訓練時に今年度の児童引き渡し訓練を実施し

ます。自然災害や緊急事態発生時において、児童在校時に児童の下校の安全確保のため、メ

ール配信による連絡に基づき、各保護者の皆様に来校願い、児童を引き取っていただく場合

が想定されます。 

そこで、下記のような災害等の緊急事態（※）が発生した際、下記のように対応をお願い

します。 

 

記 

（※）以下のような引き渡しが予測される緊急事態が発生した場合、引き取り要請をするこ

とがあります。 

●大地震が発生、または発生する恐れがあり、臨時情報（巨大地震警戒）が発表された場合 

●風水害の発生が予想されたり、発生したりして、保護者の同行がなければ児童の帰宅 

が不可能な場合 

●学校で火災などの災害が発生し、児童の安全確保のため、緊急下校措置が適切と判断 

した場合 

●不審者の侵入等の災害で、児童の安全確保のため、緊急下校措置が適切と判断した場合 

運動場の場合 

 

 

 

 

 

 

   ・晴天時は、運動場で引き渡しを行います。駐車場がありませんので、徒歩等で来校

してください。 

   ・雨天時等で運動場が使えない場合、保護者の方は体育館へ集合してください。お子

さんの学級の列に並んで待機してください。 

①学校からマチコミメールで各ご家庭へ引き渡し依頼メールを送信 

【地震・不審者等の場合の例文】 

「桔梗が丘小学校より。◯◯のため、お子さんを引き取りに来てください。◯時頃から

開始します。ご来校されたら、運動場でお子さんの学級の列に並んでお待ちください。

兄弟姉妹のある場合、下のお子様から引き取りをお願いします。」 

要保管 



    

 

 

 

 

運動場での保護者待機 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③引き渡し開始 

引き渡し場所で職員（担任）に、引き取りに来た「児童の名前」と「児童との関係」を

伝え、担任が持っている『緊急時の児童引渡票』に［日時］［引受者名］を記入し、お子

さんを引き取る。 

※兄姉がいる場合は、その学級の列に移動して並び、順番を待つ。 
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プール 

体育館 

・・・１A 児童            １A 保護者・・・ 

・・・１B 児童          １ １B 保護者・・・ 

・・・２A 児童            ２A 保護者・・・ 

・・・２B 児童            ２B 保護者・・・ 

・・・３A 児童            ３A 保護者・・・ 

・・・３B 児童            ３B 保護者・・・ 

・・・３C 児童            ３C 保護者・・・ 

・・・４A 児童            ４A 保護者・・・ 

・・・４B 児童            ４B 保護者・・・ 

・・・４C 児童            ４C 保護者・・・ 

・・・５A 児童            ５A 保護者・・・ 

・・・５B 児童            ５B 保護者・・・ 

・・・６A 児童            ６A 保護者・・・ 

・・・６B 児童            ６B 保護者・・・ 
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④児童と共に下校する。 

②保護者が学校へ到着した際の待機場所 

◯下図のようにお子さんのクラスの保護者列に並ぶ。兄弟姉妹がある場合は、下のお子

さん（弟妹）のクラスから並び引き取り後、上のお子さん（兄姉）の列へ並びなおす。 



体育館の場合 

 

 

 

 

 

・校舎内へ入らず、直接、体育館へお入りください。 

   ・靴袋、スリッパを必ず用意してください。 

   ・児童は教室にて待機していますが、混乱を避けるため、必ず一度体育館へ入ってく

ださい。 

 

 

 

 

   ・体育館後方扉から入館して、各クラスの列に並んでお待ちください。 

 

体育館での保護者待機 

 

                      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    運動場より 

 

 

 

 

①学校からマチコミメールで各ご家庭へ引き渡し依頼メールを送信 

【地震・不審者・大雨等の場合の例文】 

「桔梗が丘小学校より。◯◯のため、お子さんを引き取りに来てください。◯時頃から

開始します。ご来校されたら、体育館でお子さんの学級の列に並んでお待ちください。

兄弟姉妹のある場合、下のお子様から引き取りをお願いします。」 

 

②保護者が学校へ到着した際の待機場所 

〇下図のようにお子さんのクラスの列に並んで待つ。 

※下靴、傘を持って移動する。 

・・・１A 保護者 

・・・１B 保護者 

・・・２A 保護者 

・・・２B 保護者 

・・・３A 保護者 

・・・３B 保護者 

・・・３C 保護者 

・・・４A 保護者 

・・・４B 保護者 

・・・４C 保護者 

・・・５A 保護者 

・・・５B 保護者 

・・・６A 保護者 

・・・６B 保護者 
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靴を脱いで入り、並んでください 

靴を脱いで入り、並んでください 

放
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・・・１A 保護者 

・・・１B 保護者 

・・・２A 保護者 

・・・２B 保護者 

・・・３A 保護者 

・・・３B 保護者 

・・・３C 保護者 

・・・４A 保護者 

・・・４B 保護者 

・・・４C 保護者 

・・・５A 保護者 

・・・５B 保護者 

・・・６A 保護者 

・・・６B 保護者 
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③引き渡し開始 

〇体育館担当職員の合図で、各学級１番前の保護者が、体育館前方（放送室前）扉から

出て、校舎へ入り、お子さんの教室へ移動する。 

※兄弟姉妹がいる場合、下のお子さんを先に迎える。 

※約１分後で次の保護者の方を案内する。 

〇お子さんの教室で職員（担任）に、引き取りに来た「児童の名前」と「児童との関係」

を伝え、担任が持っている『緊急時の児童引渡票』に［日時］［引受者名］を記入し、お

子さんを引き取る。 

※兄姉がいる場合は、引き取った児童を連れて、兄姉の学級で同様に引き取る。 

④児童と共に下校する。 

〇保護者・児童共に児童玄関から出て退校する。 

※体育館には戻らないため、下靴・傘等は持ってお子さんの教室へ移動する。 

放
送
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校舎内、お子さんの教室へ 


